
 

¿Cómo agregar archivos en las etapas? 

 

El gestor de eGO tiene la opción de agregar archivos directamente en la 

sección de las etapas de las Oportunidades o Procesos. 

............................................................................................................................................. 

Para agregar archivos a las etapas deberá realizar los siguientes pasos: 

 

1. Acceda a la pestaña ‘Oportunidades’ y seleccione una 

Oportunidad; 

 

 
 

 

2. En la sección de etapas acceda al botón gestionar etapas  

 

 

 



3. Seleccione cual es el tipo de etapa que pretende modificar; 

 

 

 

Utilizaremos como ejemplo las etapas de venta  

 

4. Clique en ‘Gestionar Etapas’; 

 

  

 

 

 

 

  



5. Seleccione en qué etapa pretende agregar los documentos; 

 

 

6. Podrá visualizar la pestaña de “Documentos” y clicar en “Agregar 
documentos a la etapa” 

 

 
 
 

NOTA: Los documentos deberán estar previamente cargados en la 
carpeta para poder hacer la subida ‘Cómo crear carpetas en las 

Oportunidades’ 
 
 

https://academia.es.egorealestate.com/software-inmobiliario/como-crear-carpetas-en-las-oportunidades/
https://academia.es.egorealestate.com/software-inmobiliario/como-crear-carpetas-en-las-oportunidades/


7. Seleccione dentro de las carpetas disponibles el documento que 

pretende subir; 
 

 
 

 
8. Podrá seleccionar si esta acción es “Obligatoria” o “Crítica”; 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 



9. Podrá ver que la etapa ya se encuentra configurada y la opción de 

subir documentos esta activada como campo para completar; 
 

 
 
 
 

 
 

 

............................................................................................................................................. 

Conoce más en: http://academia.es.egorealestate.com/    

Preguntas: support@egorealestate.com 
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