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¢Como utilizar la busqueda Personalizada?

En las pestafias Oportunidades, Inmuebles, Contactos y Leads el usuario puede crear
Busquedas Personalizadas para encontrar mas rapidamente la informacién que

necesita.

Esta busqueda permite al usuario guardar una busqueda que realice con bastante

regularidad.

Para ello, el usuario debe realizar los siguientes pasos:

1. Acceder a la pestafa donde sea necesario efectuar la busqueda, por ejemplo a la

pestafia de ‘Inmuebles’;
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En el lado izquierdo de la pantalla clicar en ‘Basqueda Personalizada’, caso aun no

tenga ninguna busqueda creada, el primer paso seria crear una.
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2. Por ejemplo podemos crear una busqueda automatica para saber qué inmuebles
faltan por validar en eGO. Atribuimos un nombre a esa busqueda - ‘Inmuebles por

Validar’ y hacemos clic en ‘Guardar’
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3. En el proximo campo solo seleccionar el campo de busqueda escogida, si quiere que
siempre que abra esa pestafa sea esa la busqueda que aparezca por defecto (debe
seleccionar hasta que la opcidon quede en Azul). En el caso que no pretendamos que
guede esa busqueda por defecto lo debemos dejar en blanco y luego “Cerrar”
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4. Vera que en el campo de Busqueda Personalizada ya aparecera la busqueda que se

acabo de crear ‘Inmuebles por validar’
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5. Para filtrar por la busqueda basta clicar en la busqueda escogida (quedar a azul), y
seran devueltos los resultados de esa misma busqueda - en este caso todos los
inmuebles que faltan validar en eGO.
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NOTA: Esta busqueda es personalizada por cada usuario y se mantiene
independientemente del dispositivo donde esté accediendo.

NOTA II: En el caso que el usuario acceda al eGO en dispositivos diferentes, es
necesario pinchar en la busqueda personalizada el botdn 'Mostrar', para poder acceder
a la busqueda. Clique en el botén de la rueda dentada para acceder a la configuracion

de las busquedas personalizadas.
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Y en la(s) busqueda(s) personalizada(s) clique en 'Mostrar' para activar esta

busqueda.



Atencidn esta opcion solo es necesaria si accede a eGO en otro dispositivo distinto de
aquel dénde se ha creado la basqueda. Por ejemplo, criaste la busqueda mientras
utilizaba su ordenador portatil, en el caso de acceder a eGO en su ordenador de

secretaria, tendra de hacer este paso para que la busqueda quede visible.
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6. Puede crear nuevas busquedas haciendo clic en el botén de la rueda dentada junto

del apartado ‘Bisquedas Personalizadas’
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Este tipo de busqueda es transversal para las pestanas de Oportunidades,
Inmuebles, Contactos y Leads

Sepa mas en: http://academia.egorealestate.com

Dudas: support@egorealestate.com
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