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Como crear notas de crédito y anadir
recibos

El usuario de eGO puede crear notas de crédito y afiadir recibos

correspondientes a una factura.

Para esto debes hacer los siguientes pasos:

1. Entra en la aplicaciéon eGO Real Estate y en el menu lateral elegir la opcidn de
“Facturacion”:

2. En el caso de ser necesario crear una nota de crédito asociada a una determinada
factura. Verifica cual es la factura a la que se pretende asociar una nota de crédito. Clica en
el botén “Crear nota de crédito” (icono de una hoja).

Facturacion
DOCUMENTOS
Vasco Neves Multibanco 10i10/2017 504 € =R

Factura n.® FT2017/6, Nota de crédito n.° NC2017/6 Nilton Santos PayPal 18/07/2017 39975€ Q@ =



3. Aparecera un “pop-up” para que confirme la creacion de la nota de crédito, puedes
también colocar observaciones;

Crear nota de crédito

OBSERVACIONES

Cance I . |m

4. Recibirds una informacion indicando que la nota de crédito fue creada con

éxito.

Mota de crédito emitida con éxito




5. Después tendrds asociado a la factura en cuestion la respectiva nota de crédito;

Alterar datos de facturacion SAFT

DE HASTA

DOCUMENTOS

Facturan.® FT201.?-'?IHcta de crédito n.® NC2017/7 I Vasco Meves Multibanco 101002017 504 € Qﬁ} = &
Factura n.° FT2017/6, Mota de crédito n.° NC2017/6  Nilton Santos PayFal 181072017 3997 5€ Qﬁ} = &
Factura n.® FT2017/5, Recibo n.* RCB2017/4, ) ) -
Nota de crédito n.° NE2017! Nilton Santos visa 14/06/2017  3.075¢€ Q=

! °* FT2017/4, Recibo n.° 201712
Factura n“FT201714, Recbo ntRCEZ0TTE, Nilton Santos Cheque 08/0612017 252150 € Q=

Nota de crédito n.® NC2017/3

6. Este serd el aspecto de la nota de crédito;

Starting to move
Calle De la Luna n 35

NIF: 1234567696 Carlos Gonzalez Mélendez
Email: ngomes@janeladigital.com

Esta factura rectificativa compensa la factura n®. FT2017/3

Factura rectificativa NC2017/2  CIFINIF 123456789 Fecha 02-10-2017
Cod. Productos/Servicios Cantidad Valor Unit. LV.AL Valor Total
28914 Prospeccion 1 -245,00 0@ -245,00
Base Imponible: -245.00 €
a) LV.A 0% Cuota LV.A. (0%): -0,00 €
Observacion: teste Total: -245,00 €
! )

(Firmada y sellada)



7. En caso de querer asociar el un recibo o proceso similar. En la factura clica en

“afadir recibo” (botdn de el disquete)

DOCUMENTOS

DESCRIPCION

Factura n.® FT2017/28,

DE

CONTACTO

ota de crédito n.° NC2017/7  Vasco MNeves

Factura n.® FT2017/27, Recibo n.* RCB201713 carlos alves

Factura n® FT2017/26. Recibo n.® RCB2017/11 Ana Antonieta

HASTA

Alterar datos de facturacion SAFT
m

FORMA DE PAGO

Multibanco

Multibanco

Multibanco

FECHA

1002007

1910912017

08/09/2017

VALOR
IEI5E Q=
123€ QRiE

12099 € aii= [

8. Surgird un menu “pop-up” donde puede afadir un recibo, elige la forma de pago, la

fecha y en caso sea necesario una observacion, al final clica en “Guardar”.

Afadir recibo

VALOR
3675

FORMA DE PAGO

Forma de pago

OBSERVACIONES

DOCUMENTO IDIOMA

v Portugués (Portugal)

[ Seleccionar si desea que las obsevaciones que deben incluirse en el recibo.

v

FECHA

10M10/2017




10. Este sera el aspecto del recibo;

Starting to move

NIF: 1234567898
Email: ngomes@janeladigital.com

Recibimos el pago del seguinte documento:

Documento
Fatura FT2017/3

Total Recebido(EUR)

Calle De la Luna n 35

Num. Doc.

Carlos Gonzalez Mélendez

Moneda Fecha de emision

EUR 27-02-2017

Forma de pago Valor del Documento

Cheque 245,00 €

Recibo n® RCB2017/2

VIN® CIF/NIF.

123456789

Valor del Recibo
24500 €

245,00 €



11. Puedes verificar que aparece junto a la factura el respectivo recibo;

Alterar datos de facturacion SAFT

DOCUMENTOS

DESCRIPCION CONTACTO FORMA DE PAGO FECHA VALOR

Factura n.® FT2017/28 Recibo n® RCB2017/14, )

Nota de crédita n.° NCATTT Vasco Neves Multibanco 101102017 367 5€ Q@ =
Factura n.® FT2017/27, Recibo n* RCB201713 carlos alves Multibanco 1910912017 123 € Q=

Conoce mas en:http://academia.es.egorealestate.com
Preguntas: support@egorealestate.com
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