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¢Como crear, alterar y eliminar cuentas de email?

El usuario del eGO tiene la posibilidad de crear, alterar y eliminar sus cuentas

de email, a través del webmail Ego Real Estate.

Las configuraciones iniciales de las cuentas de email son hechas por el equipo eGO,
después de la indicacion del numero de cuentas de email, que depende del plan

adquirido, y de los nombres solicitados.

Posteriormente, se puede definir una de las cuentas de email solicitadas como siendo
la cuenta de email del administrador. Esto significa que sélo esta cuenta tendra

permisos para crear, alterar y eliminar cuentas de email.
Después de indicar al equipo eGO la cuenta a la cual pretende atribuir permisos de

administrador, debe realizar los siguientes pasos para crear, alterar o eliminar una

cuenta de email:

1. Acceder al webmail eGO Real Estate, http://egomail.egorealestate.com/ e iniciar

la sesién indicando el nombre de usuario y contraseia (que son indicados
previamente por el equipo eGO):
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http://egomail.egorealestate.com/

2. En la bandeja de entrada (INBOX) seleccionar el menu superior, la opcidn

‘Configuracion’, y clicar en ‘Gestion de Cuentas’
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General Gestion de cuentas
Contactos
Cuentas Cuentas:

} Actions Email
Segund g Editar  Eliminar erir@imoguia.com
Contrasefia Editar  Eliminar min@imoguia com
Carpetas Editar  Eliminar iartins@imoguia.com
iEmas Editar  Eliminar sa@imoguia.com

Editar  Eliminar pexec@imoguia.com
Auto-Reply
Editar  Eliminar dos@imoguia.com
Gestion de cuentas Editar ial@imoguia.com
Forward Editar  Eliminar gola@imoguia.com
Editar  Eliminar tos@imoguia.com
Editar  Eliminar nica@imoguia.com
Editar io@imoguia.com
Editar  Eliminar imentos@imoguia.com
Editar  Eliminar na@imoguia.com
Editar  Eliminar states@imoguia.com
mailadmin@imoguia.com [§§ §hd
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Segund = Editar Eliminar erir@imoguia.com
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Carpetas Editar  Eliminar iartins @imoguia.com
iEmas Editar  Eliminar sa@imoguia.com

Editar  Eliminar pexec@imoguia.com
Auto-Reply

Editar  Eliminar dos@imoguia.com
Gestion de cuentas Editar ial@imoguia.com
Forward Editar  Eliminar gola@imoguia.com

Editar  Eliminar tos@imoguia.com

Editar  Eliminar nica@imoguia.com
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3. Seguidamente en la opcion “Gestion de cuentas”, puede hacer la gestidén de

todas las cuentas de email - crear, alterar o eliminar:

Seguridad Editar Eliminar /a@imoguia com
Contrasefia /a@imoguia.com

Editar Eliminar | /a@imoguia.com
Carpetas @imog

Editar Eliminar | /a@imoguia.com
Temas

Editar n/a@imoguia.com
AUtO'RePIV Editar postra@imoguia.com
Gestion de cuentas Editar Eliminar | questic/a@imaguia.com

Editar  Eliminar | rimo sa@imoguia.com

Forward

Editar Eliminar | roo/a@imoguia.com
Editar Eliminar | rpl-n/a@imoguia.com
Editar ru/a@imoguia.com
Editar Eliminar | spasa@imoguia.com
Editar Eliminar | sup/a@imoguia.com
Editar Eliminar | teste@imoguia.com
Editar Eliminar | viri/a@imoguia.com

Editar  Eliminar Vpka@imoguia.com

liminar | webr/a@imoguia.com

4. Para crear una nueva cuenta de email basta seleccionar la opcién “Crear

Cuenta de Correo”:

Seguridad Editar Eliminar /a@imoguia.com

Contrasefia /a@imoguia.com

Editar  Eliminar | /a@imoguia.com
Carpetas @imeg

Editar Eliminar /a@imoguia.com
Temas ;

Editar n/a@imoguia.com
Auto-Reply Editar postza@imoguia.com
Gestion de cuentas Editar Eliminar | questic/a@imoguia.com

Forward Editar Eliminar | rimo ;a@imoguia.com
Editar Eliminar | roo/a@imoguia.com
Editar  Eliminar | rpl-n/a@imoguia_.com
Editar ru/a@imoguia.com
Editar  Eliminar | spasa@imoguia.com
Editar  Eliminar | supsa@imoguia.com
Editar Eliminar | teste@imoguia.com
Editar Eliminar | viri/a@imoguia.com
Editar Eliminar | vpi-za@imoguia com

Editar Eliminar  webra@imoguia.com




5. Completar los campos ‘Email’, ‘Contrasena’, para asociar a la cuenta de email.

Seguidamente, seleccionar la opcién ‘OK':

Seguridad Editar Eliminar | lva@imoguia.com
Contrasefia Iva@imoguia.com
Editar  Eliminfar
o ‘ Aiiadir cuenta ® ‘
Editar  Eliminfar
Temas
Editar Email
Auto-Reply Editar | teste@imoguia.com ‘
Gestion de cuentas Editar  Eliminpr | [ COMUasena
sessnsnnse
Forward Editar  Eliminfar

Editar  Eliminfar

Editar  Eliminfar

Editar
Cancelar

Editar  Eliminfar

Editar Eliminar | va@imoguia.com
Editar Eliminar | va@imoguia.com
Editar Eliminar | lva@imoguia.com
Editar  Eliminar | ya@imoguia.com

Editar Eliminar | lva@imoguia.com

Afiadir cuenta

6. La cuenta de email es creada automaticamente:

Seguridad Editar Eliminar /a@imoguia com
Contrasefia /a@imoguia.com

Editar Eliminar | /a@imoguia.com
Carpetas @imeg

Editar Eliminar = /a@imoguia.com
Temas

Editar n/a@imoguia.com
AUtO'RePIV Editar postra@imoguia.com
Gestion de cuentas Editar Eliminar | questic/a@imaguia.com

Editar  Eliminar | rimo i
Forward ra@imoguia.com
Editar Eliminar | roo/a@imoguia.com
Editar Eliminar | rpl-n/a@imoguia.com

Editar ru/a@imoguia.com

Editar Eliminar | spa/a@imoguia.com I

Editar Eliminar | sup/a@imoguia.com
Editar Eliminar | teste@imoguia.com

Editar  Eliminar | viriva@imoguia.com
Editar  Eliminar Vpka@imoguia.com

Editar Eliminar | webl/a@imoguia.com

Afiadir cuenta




7. Para alterar la contrasefia, basta seleccionar la opcion “Editar”, en la misma

ventana:

Seguridad Editar Eliminar /a@imoguia com
Contrasefia /a@imoguia.com
Editar Eliminar | /a@imoguia.com
Carpetas @imog i
Editar Eliminar | /a@imoguia.com Cambiar contraseiia x
Temas
Editar n/a@imoguia.com Contrasefia
AUtO'RePIV Editar postra@imoguia.com ‘ \
Gestion de cuentas Editar Eliminar | questic/a@imaguia.com

Editar  Eliminar | rimo sa@imoguia.com

Forward

Editar Eliminar | roo/a@imoguia.com
Editar Eliminar | rpl-n/a@imoguia.com
Editar ru/a@imoguia.com

Ellmmar spa/a@imoguia.com OK Cancelar

Editar Eliminar | sup/a@imoguia.com

Editar Eliminar | teste@imoguia.com
Editar  Eliminar | viriva@imoguia.com
Editar  Eliminar Vpka@imoguia.com

Editar Eliminar | webt/a@imoguia.com

Afiadir cuenta

8. Para eliminar una cuenta de email debe seleccionar la opcidon “Eliminar”:

Seguridad Editar Eliminar /a@imoguia.com

Contrasefia /a@imoguia.com

Editar Eliminar | /a@imoguia.com
Carpetas @imeg

Editar Eliminar /a@imoguia.com
Temas g

Editar n/a@imoguia.com
Auto-Reply Editar postza@imoguia com
Gestion de cuentas Editar Eliminar | questic/a@imoguia com

Forward Editar  Eliminar | rimo ;a@imoguia.com
Editar Eliminar | roo/a@imoguia.com
Editar  Eliminar | rpl-n/a@imoguia_.com
Editar ru/a@imoguia.com
Editar spa/a@imoguia.com
Editar Eliminar | sups/a@imoguia.com
Editar Eliminar | teste@imoguia.com
Editar Eliminar | viri/a@imoguia.com
Editar Eliminar | vpi-za@imoguia com

Editar  Eliminar | webra@imoguia.com

Afiadir cuenta




9. Aparecera el siguiente mensaje, escoger eliminar la cuenta o cancelar

Seguridad Editar Eliminar /a@imoguia.com

Contrasefia Ja@imoguia.com

Editar Eliminar /a@imoguia.com
Carpetas Eliminar ]

Editar Eliminar /a@imoguia.com
Temas Editar n/a@moguia com Esta cuenta y el correo que en ella esta

9 asociado, serd permanentemente
Auto-Reply Editar post/a@imoguia.com eliminado sin posibilidad de
y N recuperacion.

Gestion de cuentas Editar Eliminar | questic/a@imoguia com

Editar  Eliminar | rimo ja@imoguia.com

Forward

Editar Eliminar | roo/a@imoguia.com éEsta usted seguro??

Editar  Eliminar | rpl-n/a@imoguia_.com

Editar ru/a@imoguia.com

Editar spa/a@imoguia.com

Editar Eliminar | sups/a@imoguia.com

| Eliminar " Cancelar |

Editar Eliminar | teste@imoguia.com
Editar Eliminar | viri/a@imoguia.com
Editar Eliminar | vpi-za@imoguia com

Editar  Eliminar | webra@imoguia.com

Afiadir cuenta

Sepa mas en: http://academia.egorealestate.com

Cuestiones: support@egorealestate.com
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