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é¢COmMo crear usuarios?

El gestor de la aplicacion tiene la posibilidad de crear nuevos usuarios con

accesos a eGO.

Para esto, debera realizar los siguientes pasos:

1. Acceder a la opcién ‘Ver todo’ en el menu lateral de su eGO;

Oportunidades

Mis oportunidades, actualizadas recientementie

0 Bisqueda avanzada ..

@

Oportunidades 3 Oportunidades 0

[[] Asociar etiqueta Eliminar efigueta  Enviar por email Imprimir

B Oportunidade Venta Potencial
editado en 28 dias

Adriana Lopes c

Asociar etiqueta

B Oportunidade Venta Potencial
sdlitacio en 50 dias

Vasco Neves Client

Asociar etiqueta

B Oportunidade Venta Potencial
editado en 58 dias

2. Elegir la opcién ‘Usuarios’; y después en ‘Crear nuevo

superior derecha de la aplicacion;

O,o Configuraciones Direccion.

Empresa

Usuarios

Equipos

Comisiones

2 Oportunid

Nueva oportunidad

dos  Seleccién de todas  Anular seleccién

BUSQUEDAS PERSONALIZADAS

Crear una biisqueda

OPCIONES DE BISQUEDA RAPIDA

Los usuarios / equipos
[ archivadas )
odas las oportunidades
Mis oportunidad
Estado Activa Ganada Perdida
Suprimir b 3 Eliminado ol 3 Archivada
Tipo Captacion Venta Alquiler
O = X Sélo
Con inmuebles recientes
Preferencias Inmueble
Busca Inmueble, de Venta
5 ETIQUETAS
I
@ = ¥
Preferencias Inmueble
Busca Inmueble, en Portugal
ﬁV\smaApar(ar'nenuﬂ Habitaciones + 2 Estancias 02 julio a 1:00 para concluir Vs J Jannnystag - Joint
L lucrative LUCRATIVO
N MNovaCs
O =X
0 Ofertas baixas OFERTAS BAIX!
Preferencias Inmueble 0 gem OPORT VANTAGEM

Casa 2 Habitaciones + 1 Estancias
Canales, Suares
V 250.000 €
o Nuevo Superfici
la 300 m?

enta

@ Disponible
eutil 100 m*  Su

perficie ¢o

OFERTAS RECIENTES

Asociar etiqueta

Habitacion 2 Habitaciones + 1 Estancias
Ferrel, Peniche

Venta 125.000 €

E o Nuevo

® Disponible

DOWNTOWN OFERTAS RECIENTES  ALVORNINHA

s v ™ Carteles ~ 1 Visitas v rd



Gestion de Usuarios

77 Usuarios, 0 seleccionados  Anular seleccion

[ Suprimir  Bloguear

Ana Hernandez

Ana Marquez

David Vellozo

Afiadir nuevo usuario

Aifiadir nuevo usuario

Aiiadir nueva compaiiia/Sociol

# Editar @ Crear nueva contraseiia X Suprimir
# Editar @ Crear nueva contraseiia ¥ Suprimir
# Editar & Crear nueva contrasefia ® Suprimir

3. Rellenar los ‘Datos Generales’ del contacto con el email de login, nombre, apellido

fotografica e informaciones complementarias que considere importantes;

Datos Generales

Datos del contacto

Gestién de Usuarios , Afadir nuevo usuario - Datos Generales

Datos Privados / Permisos

Cancelar Guardar

EMAIL DE LOGIN

Oportunidades

PRIMER NOMBRE

TITULO

BUSCAR EMPRESA

APELLIDOS

@ Cambiar foto

Rellene también los campos ‘Detalles’ y *‘Mas detalles’ y seleccione los site/portales

para donde podra hacer la publicacion

Detalles
NACIONALIDAD

Elige pais ~
DOCUMENTO DE IDENTIDAD
FECHA DE NACIMIENTO GENERO

@ Masculino

ESTADO CIVIL

Escoja uno ~
TIPO

Escoja unrol ~
IDIOMA

Escoja unidioma ~

HOMERO ID. FISCAL

IDENTIFICACION EMITIDA EN

2 Femenino

+ Aifiadir rol

+ Aiiadir idioma

IDENTIFICACION CADUCA EN




. Configuraciones

Mas detalles
Empresa
OBSERVACIONES FORMACION ACADEMICA
Us e e . .
&= Espaiiol (Espaiia) Gl Bl I ™ 2 = % G Espaiiol (Espaiia) Zis B LI ™ 2 = %
Equipos
Comisiones
Ulti
CARRERA

= Espaiol (Espaiia) s B M1 = IS D @&

Publicar a Site / Portales

O @ site2s

4. Configure los ‘Datos de Contacto’, con la direccién, contacto de teléfono y

restantes campos que considere importantes;

Gestion de Usuarios , Afiadir nuevo usuario - Datos del contacto

Cancelar Guardar

Datos Generales Datos Privados / Permisos

Direccién + Afiadir direccién
DIRECCION CODIGO POSTAL TIPO
Trabajo v X
PAiS PROVINCIA O ISLA MUNICIPIO POBLACION
Esparia ~ Escoja la provincia o isla ~ Depende de la provincia ~ Depende del municipio ~ 9 Mapa
Teléfono + Aiiadir teléfono

NUMERO DE TELEFONO

Trabajo ~




5. Configure los Datos Privados/Permisos, con ‘Firma del email’, ‘Objetivos’ y

las *Notificaciones’ que el nuevo usuario debera recibir;

s Configuraciones

npresa

Gestién de Usuarios , Afiadir nuevo usuario - Datos Privados / Permisos

Datos Generales Datos del contacto Datos Privados ! Permisos

Cancelar Guardar

Firma de email

X = =

Tipodeletra ~* 1 v Estilos - o= % e 8w

<» Cddigo fuente

Objetivos
ANO MES

2015 v 8 v

Recibir notificaciones de email de |as tareas

Recibir saldo diario de las tareas por email

[Z] Entregar contactos/oportunidades a su responsabilidad
[E] Entregar nuevas propuesta a su responsabilidad

[T Recibir notificaciones de email de las leads/oportunidades
O Recibir avisos de los contactos de intenet

Recibir saldo diario de las tickets por email

[E] Recibir nuevas mensajes de email
[T Recibir notificaciones por correo electrénico de los nuevos inmuebles
disponibles

[T Recibir notificaciones por email de las actualizaciones de disponibilidad
(captador, asesor)

DE SESION

SI DESEA RECIBIR NOTIFICACIONES EN OTRO EMAIL DIFERENTE AL DE INIC

[F1 Recibir notificacian de disponibilidad cambia "En revisién" propiedad por
e-mail

[F1 Recibir notificacian de disponibilidad cambia "Disponibles” propiedad por
e-mail

£ Recibir avisos de los boletin de novedades bloqueados

[E1 Recibir notificaciones por email de las actualizaciones de estado de la
propuesta

Recibir notificaciones de email de los tickets

También desea ser notificado cuando termines la respuesta/adelante a
tickets




6. Defina los permisos que el usuario debera tener en eGO;

Permisos

Alquiler

Boletines

Cartera

Compartir

Configuraciones

Contactos

Expandirtodos  Anular

4 Cuestionarios
3 Etiquetas

4 Informes

» Inmuebles

4 Lead

3 Oportunidad

Tareas

Tickets de soporte

Tickets

Usuarios

Valoracion de propriedades o el perfil

Viebsite

7. Para finalizar, clique en ‘Guardar’ en la esquina superior derecha;

Gestion de Usuarios

Permisos

Expandir todos  Anular

Alquiler

Boletines

Cartera

‘Compartir

, Anadir nuevo usuario - Datos Privados / Permisos

» Cuestionarios
» Etiquetas

» Informes

» Inmuebles

Tareas 4
Tickets de soporte »
Tickets »
Usuarios >

Cancelar

El usuario creado recibird en su bandeja de entrada un email automatico con los datos

de acceso a eGO Real Estate (Username y Password) y podra comenzar a utilizar la

aplicacion.

Conozca mas en: http://academia.es.egorealestate.com/

Preguntas: support@egorealestate.com



http://academia.es.egorealestate.com/
file://storage/publico/Academia/Portugal/Software/Academia-Passo%201/support@egorealestate.com

